STELLAR REAL ESTATE

o PROPERTY MANAGEMENT

Verwaltungsiibernahme, allgemein

Verwaltungsiibernahme allgemein (Checkliste)

Rechtsgliltiger Abschluss des Verwaltervertrages am:

[]

Kontoibernahme bzw. -er6ffnung inkl. Umbuchung der Geldbetrage

(]

Vollmacht

[]

Teilungserklarung und Protokolle Eigentiimerversammlungen

(]

Aktueller Wirtschaftsplan (Hohe Hausgelder & Riicklagen)

[]

Flachenaufstellung inkl. Wohnflachen, Heizflachen und Miteigentumsanteilen

(]

Zuordnung Eigentumsverhaltnisse (gerne erganzend zur Flachenaufstellung)

[]

Bankunterlagen

(]

Wartungsvertrage

(]

Arbeitsvertrage mit Lohnunterlagen

(]

Versicherungspolicen

(]

Rechtsvorgidnge

(]

Gewabhrleistungsnachweis

(]

Allgemeine Korrespondenz

(]

Grundrissplane, Baupléne, Statikpldne, Instalationsplane

(]

Wartungsvertrage

(]

Schlussel

(]

Energieausweis

(]

Sonstiges:

(]

Kontaktdaten Dienstleister:

. Handwerker

. Stadtverwaltung / Gemeinde

. Stadtwerke / Gemeindewerke

. Wartungsunternehmen

. Hausmeisterdienst
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STELLAR REAL ESTATE

o PROPERTY MANAGEMENT

Objektdaten

Datum:

Verwaltungsbeirat

Name:

Telefon:

Adresse:

Objekt-Adresse:

Objekt:
Baujahr:

Haupt-/Nebenberuflich?
Anzahl WE: Hausmeister

Haupt-/Nebenberuflich?
Anzahl TG: Hausreinigung

Haupt-/Nebenberuflich?
Anzahl Gewerbe: Gartner

Vermietungsquote:

Bisheriger Verwalter:

Heizungsart: Ol-/Gas-/Fern-/Etagen-Heizung
Dachart: Ziegel/Flachdach (letzte Sanierung) Datum
Balkone (letzte Sanierung) Datum

Fenster: Holz/Alu/Kunststoff

Fassade: Putz/Ziegel/Klinker/Beton

Aufziige: Anzahl

Gartenanlage:

Ggf. Bautrager Fa.:

Besondere Hinweise:

Besondere Unterlagen dazu?
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